Obec Zimutice

Zimutice 44, 373 66 Zimutice

IC: 245763

Tel./fax: 385 737 041 mbt. 724 074 355
e-mail: ou@zimutice.cz, starosta@zimutice.cz
wWww.zimutice.cz

Obec Zimutice prijme do hlavniho pracovniho poméru na plny ivazek na
pozici — icetni obce - administrativni pracovnik/ce

Popis pozice:

- Vedeni podvojného ucetnictvi obce

- Zpracovani rozpoctu, zmén rozpoctu, rozpoctovani a sledovani vydaji obce podle
polozek dle rozpoé&tové skladby v &lenéni prostiedkt z rozpo&tu CR

- Vedeni elektronického bankovnictvi a pokladny — hmotna odpovédnost

- Zpracovani mzdové agendy a mzdové ucetnictvi

- Danova pfiznani

- N4jemni a kupni smlouvy

- DPH

- Evidence obyvatel

- Oveéfovani podpist a pisemnosti

- Czech Point

- Evidence majetku, inventarizace

- Statistické vykazy

- Administrace dotaci z pohledu tcetnictvi

- Zajistovani dalSich agend dle potfeby obecniho Gfadu

Pozadujeme:

- Znalost prace na PC

- Dobry pisemni i verbalni projev

- Znalost pravnich piedpisi — Zakon o ucetnictvi, zakon o DPH...
- Vzdé&lani minimalné SS, nejlépe s ekonomickym zamé&fenim

- Dobréa znalost podvojného ucetnictvi — praxe

- Vysoké mira osobni zodpovédnosti, samostatnosti

ZkuSenost s u€etnictvim ve veifejné spraveé vitana

Pfihlasky a strukturovany profesni Zivotopis zasilejte do 16. ledna 2017 na adresu: Obecni
urad Zimutice, Zimutice 44, 373 66 Zimutice




