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OBEC ZIMUTICE

Smérnice ¢. 1/2015
Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Clének 1
Predmét upravy

Tato smérnice upravuje postup pti zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu

§ 12 odst. 6 zékona €. 137/2006 Sb. o vefejnych zakazkéch (dale jen ,,zakon®), jejichz
predpokladana hodnota nedosahne v piipadé vetfejné zakézky na doddvky nebo vefejné
zakézky na sluzby 2 000 000 K¢ bez DPH nebo v piipadé veiejné zakazky na stavebni prace
6 000 000 K¢& bez DPH.

Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zékona neni obec v souladu

s § 18 odst. 3 povinna zadavat postupem podle zédkona, ale musi vZdy dodrzovat zasady
uvedené v § 6, tj. zasady transparentnosti, rovného zachdzeni a zdkazu diskriminace,
déle § 147a odst.1 pism.a).

Zadavani zakazky podle této smérmice je soucasti systému zabezpecujiciho efektivni,
hospodéarné, ucelové a transparentni hospodateni s vetejnymi prostiedky.

Clanek 2
Vymezeni zakladnich pojmu

Pro tilely této smérnice se vymezuji tyto zakladni pojmy:

2.1.

2.2.

2.3.

Zakazkou na dodavky je vefejnd zakdzka, jejimz pfedmétem je poiizeni véci (dale jen
,»Zb0Zi*) a to zejména formou koupé, koupé zboZi na splatky, najmu zboZi nebo najmu
zboZi s pravem nasledné koupé (leasing).

Zakazkou na stavebni prace je zakazka, jejimZ pfedmétem je:

a) Provedeni stavebnich praci

b) Provedeni stavebnich praci podle pismene a) a s nimi souvisejici projektova nebo
inZenyrska ¢innost nebo projektové €1 inZenyrské ¢innosti, ktera je jako celek schopna
plnit samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci

¢) Vedle plnéni odst. a) a b) rovnéz poskytnuti dodavek ¢&i sluzeb nezbytnych
k provedeni pfedmétu vefejné zakazky dodavatelem

d) Stavebni prace pofizované s vyuzitim zprostiedkovatelskych nebo podobnych sluZeb,
které zadavateli poskytuje jina osoba

Zakazkou na sluzby je vefejnd zakéazka:

a) Ktera neni vefejnou zakézkou na dodavky nebo vefejnou zakazkou na stavebni prace

b) Jejimz pfedmétem je kromé poskytnuti sluzeb rovnéz poskytnuti dodavky, pokud
predpokladana hodnota sluzeb je vy$§i neZ hodnota poskytované dodavky,

c¢) Jejimz zékladnim ucelem neni provedeni stavebnich praci, ale praci, které jsou



nezbytné ke splnéni vetejné zakdzky na sluzby.

2.4, Ptedpokladana cena zakazky se stanovi u:
- stavebnich praci odbornym odhadem /pfedb&Znou kalkulaci, polozkovym rozpoctem

/vykazem vymér
- sluzeb a dodéavek prizkumem cen na internetu nebo u dodavatel

2.5. Zadavatelem
Je obec Zimutice, zastoupena starostou obce

2.6. Zastupce zadavatele
PiisluSny odpovédny pracovnik- starosta, mistostarosta, externi zplnomocnénd osoba na

zaklade Piikazni smlouvy

2.7. Dodavatel
Uchazeg, ktery byl vybran pro realizaci zakazky.

Clanek 3
Kategorie zakazek
Kategorie |Druh zakazky Cena v K& bez DPH Pravomoc
Al Dodavky a sluzby |do 100 000 Zastupce zadavatele
B# Stavebni prace do 100 000 Zastupce zadavatele
C Dodavky a sluzby |od 100 001 do 400 000 Zastupce zadavatele po
predeslém schvaleni radou
D Stavebni prace od 100 001 do 1 000 000 | Zastupce zadavatele po
piedeslém schvéleni radou
E Dodavky a sluzby |od 400 001 do 2 000 000 Vybérové fizeni — zastupitelstvo
F Stavebni prace od 1 000 001 do 6 000 000 | Vybérové fizeni — zastupitelstvo
Cléanek 4

Postup prFi zadavani zakazek malého rozsahu

4.1. Zakazky zarazené dle ¢l. 3 této smérnice do kategorie A a B jsou realizovany na
zakladé objednavky. Vybérové fizeni se nemusi provadét. Zastupce zadavatele odpovida
za to, Ze uchaze¢ jim osloveny a vybrany ma dostate¢né odborné, materidlni a dalsi
predpoklady pro Gsp&iné zvladnuti zakazky v potfebné kvalité a ve stanovené Ihuté.
Zastupce zadavatele odpovida za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a
¢ase plnéni. Pfi rozhodnuti o tomto zptisobu zadani zakazky vychazi pak z informaci
o trhu, a ze svych odbornych zkuSenosti a z nabidek jim oslovenych zajemcii.

4.2. Zakazky zafazené dle ¢l. 3 této smérnice do kategorie C a D jsou realizovany na zakladé
smlouvy nebo objednavky po pfedeslém schvéleni rady obce (napf. plan oprav, piehled sluzeb
nakup nabytku ndkup vypocetni techniky atd.). Za transparentni vybér zhotovitele odpovida



4.3.

zastupce zadavatele. Zastupce zadavatele odpovida za to, Ze uchaze¢ jim osloveny ma
dostate¢né odborné, materidlni a dal$i pfedpoklady pro Uspésné zvladnuti zakazky v potfebné
kvalité a ve stanovené lhité. Zastupce zadavatele odpovida za to, Ze zadani zakazky bude

za cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni. P#i rozhodnuti o tomto zpisobu zadani

zakazky vychazi z informaci o trhu a svych odbornych zkuSenosti. Zastupce zadavatele
predloZi radé obce smlouvu a doloZi zplsob vybéru dodavatele minimalné

ze ti1 zéjemcd.

Zakazky zarazené dle ¢l. 3 této smérnice do kategorie E a F jsou realizovany
vyhradné na zakladé smlouvy. Pravo zadat zakazku pfislusi zastupci zadavatele
po predchozim souhlasu zastupitelstva. Zastupce zadavatele zasle vyzvu k pfedloZeni nabidky

minimalné tfem dodavatelim.

4.4. Komise pro otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek

Starosta obce jmenuje nejméné tfi ¢leny a tfi ndhradniky komise (déle jen komise) pro
otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek, které soucasné informuje o jejich jmenovani a
terminech jednani hodnotici komise.

Clenové a néhradnici komise nesmi byt ve vztahu k zakazce a k uchaze¢tim podjati.

4.5, Jednani komise

Fowr

1) V prvni ¢asti jednani komise provede:
- élenové komise podepisi prohlaSeni o nepodjatosti
- kontrolu neporusenosti obéalek s nabidkami
- otevieni obélek
- kontrolu zda je nabidka v €eském jazyce, obsahuje podepsany navrh smlouvy
opravnénym zastupcem uchazece
- doporudi zadavateli vyloucit ty uchazece, ktefi nesplnili zadavaci podminky
2) Ve druhé ¢asti jednani komise provede:
- hodnoceni nabidek podle kritérii stanovenych v zadavacich podminkach
- stanoveni pofadi uchazecl
- zapis o pribéhu jednani komise, hodnoceni nabidek, doporuceni pro vybér
nejvhodnéjsi nabidky, ¢i ndvrh na vylouceni uchazece.

4.6. Pravomoci rady a zastupitelstva obce

1) Rada obce schvali uchazece, ktefi budou osloveni

2) Zastupitelstvo obce schvali na doporuéeni hodnotici komise vybér nejvhodné;jsi
nabidky, poptipadé vyloudeni uchazede, ktery nesplnil zadavaci podminky stanovené
zadavatelem a nasledné Rozhodne o tomto vybéru &i vyloueni. V piipad€, Ze nastane
situace, ze které vyplyne zruSeni vyb&€rového fizeni — Rozhodne o tomto zruSeni.
Pokud zastupitelstvo schvali jiné pofadi nabidek oproti doporuceni hodnotici komise —musi
toto fadné zdvodnit.

3) Zadavatel nejpozdéji do 5 dnii pisemné informuje vSechny uchazece o rozhodnuti
Zastupitelstva



4) Zastupitelstvo obce poveéii starostu podepsanim smlouvy

4.7. Uzavreni smlouvy

4.8.

L (A

5.2.

§.3.

6.1.

6.2.
6.3.

Neuzavfe-li vybrany uchaze¢ smlouvu do 10 dnt ode dne dorudeni ozndmeni o pridéleni
zakazky, vyzve zadavatel uchazece, ktery se umistil na druhém, tfetim, atd. mist&, k uzavfeni

smlouvy.
Uverejiovani smluv na Profilu zadavatele, dle § 147a odst.1 pism.a)

Dle ustanoveni § 147a odst.1 pism. a) uvefejni vZdy zadavatel uzavienou smlouvu s
dodavatelem, véetné viech jejich zmén a dodatkd, na Profilu zadavatele a to do 15 dnti od
podpisu této smlouvy. Uveiejilovaci povinnost se tyka viech vefejnych zakéazek jejichz
smluvni cena ptesdhne 500 000,- bez DPH.

Clanek 5
Povolené vyjimky

V piipadé havarie mé pravo zastupce zadavatele rozhodnout o zadani zakéazky kategorie
C a D pfimo, bez dodrzeni vySe uvedenych postuptl, pokud hrozi vznik §kody na majetku
obce nebo jiné nebezpedi z prodleni. O svém postupu je povinen informovat

radu na jejim nejbliz§im zasedani. Pokud bude nutné schvalit rozpoctovou

zménu nelze prace na odstranéni havérie zah4jit.

Zastupitelstvo obce mé pravo rozhodnout o zadani zakazky kategorie E a F p¥imo, bez
dodrZeni vyse uvedenych postupti, pokud hrozi vznik §kody na majetku obce nebo
jiné nebezpedi z prodleni.

Do schvaleni rozpoétové zmény vSak nesmi zah4jit prace na odstranéni havdrie.

Prace na havarii bez schvaleni rozpo¢tového opatieni smi zastupce zadavatele
zahdjit pouze v piipade, kdy dojde k ohroZeni zdravi a Zivota osob.

Clanek 6
Spoleéna a zavérefna ustanoveni

Dokumentaci o zadani zakazky podle ¢lanku 4, odst. 4.3. je zadavatel povinen
uchovavat pro ptipadnou kontrolu po dobu minimalné 5 let

O zadavani zakazek malého rozsahu musi vést zadavatel pfehlednou evidenci
Smérnice nabyva platnosti i G¢innosti dnem schvéleni zastupitelstva obce

t
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